
ALABUS – Tabblad Lid – Aansluiten nieuwe leden 

 

Om een nieuw lid toe te voegen, is een combinatie van “lid” in de horizontale werkbalk en 

“informatie” in de verticale werkbalk de startpositie. 

 

 
 

 

Dit scherm geeft een overzicht van alle aangesloten leden van de club (met in het onderste deel 

algemene informatie van het aangeduide lid). Om een nieuw lid toe te voegen, gebruiken we de 

button “Nieuw” om de procedure te starten. 

 

 
 

Na klikken op de button “Nieuw” opent zich een invulvak om de gegevens van het nieuwe lid in te 

registreren. 



 
 

 

De vakken met * zijn verplicht in te vullen vakken.  

 

Enkele speciale velden: 

 

Geslacht*: via het klikken op het pijltje krijg je de keuze tussen “man” en “vrouw”. 

 

 
 

 

 



Geboortedatum*: hier kan er gekozen worden voor manueel invoeren van de datum (vorm = 

xx.xx.xxxx) of voor het gebruikmaken van het datumicoontje om een keuze te maken uit de 

datumtabel.  Klik op het icoontje om deze datumtabel te openen. 

 

 
 

 

Postcode*: via een snelkeuzeveld kan je de gewenste gegevens ophalen. Klik op het icoontje om de 

lijst met postnummer te openen. Via “Postcode” en “Zoeken” kom je rechtstreeks uit bij de gegevens 

van een ingegeven postnummer. 

 

 

 
 
 

 

Na het invoeren van alle gegevens van het nieuwe lid, klik je op OK onderaan. 

 



 
 

 

Vermits de ALABUS-toepassing een real-time toepassing is, worden alle gegevens meteen definitief 

geregistreerd. Aanpassingen kunnen daarna pas uitgevoerd worden op het niveau van het “lid”. Na 

het invoeren van al deze gegevens verschijnt het nieuwe lid in de overzichtslijst van de clubleden. 

 

 
 

 

Om verdere gegevens over het nieuwe lid in te brengen, zijn in het onderste deel van het scherm nog 

een aantal velden beschikbaar. De grijze velden zijn onbeschrijfbaar, de witte velden zijn bruikbaar 

voor de ALABUS-gebruiker. 

 

 
 

 



Let op: het vak “Geslacht” is ingevuld met de gegevens die bij de registratie zijn ingevoerd. Maar dit 

is wel een blanco veld dat potentieel gewijzigd kan worden. Dit kan gebeuren door gebruik te maken 

van het pijltje, maar ook door simpel te scrollen in het vak. Het is niet de bedoeling om hier 

geslachtswijzigingen door te voeren … dus kijk uit voor dit vak. 

 

 
 

 

Wat hier wel kan is het verbeteren of aanpassen van de achternaam, voornaam, nationaliteit, 

geboortedatum, adres en postcode. Nieuwe gegevens die je hier kan inbrengen zijn de 

geboorteplaats, het telefoon- en GSM-nummer en mailadressen. 

 

 
 

Speciale aandacht voor het veldje “Privé status”. Hier kan je aanduiden of een nieuw lid (al dan niet) 

toegestemd heeft met het gebruik van zijn of haar privégegevens voor promotionele doeleinden van 

de VAL of zijn commerciële partners (in het kader van de privacywetgeving). Indien het lid geen 

promotie wil ontvangen dient er een vinkje geplaatst te worden in “Privé status”, indien blanco is het 

lid akkoord om dit wel te ontvangen. 

 

 

Nu alle gegevens zijn ingevuld, krijg je een volledig overzicht van de standaardgegevens van dit lid. 

 

 
 

 

Hierna kan je beginnen aan het toevoegen van gegevens in de extra velden: “Bijkomende 

informatie”, “Verantwoordelijken” (en enkel voor de VAL-administratie “G-sport”). 

 



 
 

 

Tip: om deze velden snel te openen kan je de F8-toets gebruiken of op het pijltje rechts in de titelbalk 

klikken. 

 

Bijkomende informatie 

 

Dit gedeelte laat de clubs toe om – naar eigen wensen – een aantal velden voor (eigen) gegevens te 

gebruiken. Hiervoor zijn de “vrije velden” onderaan voorzien. Ook het wijzigen van de taal van het lid 

en het toevoegen van het rijksregisternummer, een (mogelijk) webadres van het lid en opmerkingen, 

kunnen hier gebeuren. 

 

Het vakje “Ander lidmaatschap?” is noodzakelijk op vraag van BLOSO om ook aansluitingen bij 

andere sportclubs te vermelden. Dit veld moet voor BLOSO beschikbaar zijn, maar is niet nodig voor 

VAL-doeleinden. Dient dus niet aangevinkt te worden, tenzij de club daar zelf enig belang in ziet. 

 

 
 

Verantwoordelijken 

 

Via een klik op het snelkeuzeveld krijg je een overzicht van het trainersbestand van de club. 

 

 



Klik op de button “Selecteer” en de aangeduide trainer wordt gekoppeld aan het nieuwe lid. Deze 

koppeling verschijnt in het onderdeel “Verantwoordelijken”. 

 

 
 

G-sport 

 

Bij G-atleten dient de registratie van hun classificatie én het feit dat ze G-atleet zijn geregistreerd te 

worden door de VAL-administratie. De clubverantwoordelijke kan deze gegevens niet bewerken. 

Indien registratie door de VAL gebeurd is, kan je in het vak “G-sport” deze gegevens terugvinden. 

 

 
 

 

Op dit moment is het nieuwe lid enkel geregistreerd, maar is er nog geen startnummer of de status 

van recreant toegekend. Hoe je dat doet kan je hieronder lezen in “ALABUS – Tabblad Lid – 

Startnummer, recreant of passief”. 

 

OPMERKING 

 

Indien bij het invoeren van een nieuw lid wordt vastgesteld dat dit reeds aangesloten is (controle op 

identieke naam en geboortedatum), wordt een foutmelding getoond en wordt de 

registratieprocedure gestopt. 

 

Indien de foutmelding verschijnt, controleer dan eerst of het lid in overname staat. Dit doe je via 

Vereniging (horizontale werkbalk) -> Leden (verticale werkbalk) -> button “Overname Lid”. De 

handleiding voor het overnemen van een lid, kan je vinden op het ALABUS-helpforum. Contacteer de 

VAL indien dit NIET het geval is. 

 

 



ALABUS – Tabblad Lid – Startnummer, recreant of passief 

 

Standaard wordt een nieuw lid als “inactief” (passief) geregistreerd. Wil je echter een startnummer 

of de status van recreant toekennen aan dit lid (actief), moet je bijkomende handelingen doen. Via 

drie icoontjes op deze pagina, kan je de gepaste status kiezen. 

 

  
 

1. startnummer geven 

2. maak recreant 

3. passief 

 

Startnummer 

 

Nadat je alle gegevens van het lid hebt ingevoerd en je wil het nieuwe lid een startnummer geven, 

klik je op het eerste icoontje. Je krijgt dan de vraag of je alleen de actieve record (aangegeven in de 

ledenlijst) een startnummer wil geven via “Startnummer geven”.  

 

 
 

 

Klik op OK en het startnummer wordt automatisch toegekend. Ook het jaar waarvoor dit 

startnummer werd toegekend verschijnt in de tabel.  

 

 

 

 

De status van het nieuwe lid wordt bovendien op “actief” gezet en de substatus op “atleet”. 

 

 
 

 

 

 



Recreant 

 

De procedure bij een recreant verloopt identiek. Invoeren van alle gegevens, klikken op het tweede 

icoontje en de vraag of je alleen de actieve record wil omzetten naar de status van recreant via 

“Maak recreant”. 

 

 
 

 

De status van het nieuwe lid wordt bovendien op “actief” gezet en de substatus op “recreant”. 

 

 
 

 

Passief 

 

Wens je enkel een nieuw lid toe te voegen aan je ledenbestand (zonder startnummer of recreant), 

klik je op het derde icoontje.  

 

 
 

Dit zet de status van het nieuwe lid op “inactief” (zonder substatus). 

 

 
 

 

Heb je vragen over deze handleiding om nieuwe leden te registreren, dan kan je steeds on-line 

terecht op de helpdesk van de VAL via PC Helpforum.be: http://www.pc-helpforum.be/f378/  

 


