
 

Handleiding wijzigen beschikbaarheid/onbeschikbaarheid 

 

 

Je logt in met je emailadres en paswoord via https://planning.atletiek.be. 

Ben je je paswoord vergeten, klik dan op de link “paswoord vergeten” en volg de instructies. 

Ga naar “Mijn beschikbaarheid”.  

 

Hieronder een voorbeeld van de maand mei waar nog niets aan is aangepast, alle data zijn dus nog wit: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Een hele maand als “onbeschikbaar” aanduiden 
 

Plaats de cursor ergens in de kalender op een datum in de maand “mei” en klik met de linker muisknop. 

Er verschijnt een extra schermpje: 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Klik op “onbeschikbaar”. Een ander scherm opent 

(zie print-screen op volgende pagina)  



 

 

 

 

 

Dit vakje gebruik je bij elke wijziging die je wil aanbrengen in jou “Beschikbaarheden”. 

Hier heb je de keuze “beschikbaar” of “onbeschikbaar” 

Kies de startdatum (zie vb. hieronder) 

Kies de einddatum (zie vb. hieronder) 

Hier kan je een toelichting plaatsen (vb. voorkeur voor één 

bepaalde wedstrijd als er 2 op dezelfde dag zijn) 

“Maken” aanklikken als alle details kloppen (zie vb .hieronder)  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voorbeeld “onbeschikbaar” van 1 tot met 31 mei: 
- Klik in je kalender op “1 mei” 
- Kies bij “beschikbaarheidstype”: onbeschikbaar 

- Duidt “hele dag” aan 

- De startdatum staat op 1 mei, kies als einddatum 31 mei 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Het kleine scherm geeft nu het volgende aan: 

Je bent hele dagen onbeschikbaar van 1 mei tot 

en met 31 mei. 

Om dit te bevestigen klik je op “Maken”. 

Dit is het resultaat: 



1 dag/periode in de kalender aanpassen 
 

We gebruiken opnieuw de maand mei als voorbeeld. Deze hebben we daarnet volledig “onbeschikbaar” 

gemaakt. Stel dat we 24 mei opnieuw “beschikbaar” willen maken, dat gaat als volgt: 

- klik op “24 mei”: automatisch komt het scherm “beschikbaarheid wijzigen” tevoorschijn 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Het is belangrijk om onderstaand stappenplan in de vermelde volgorde te volgen! 

 In het vak “beschikbaarheid wijzigen” pas je als eerste de startdatum aan.  

1 mei wordt dus 24 mei. 

 

 Dan pas je de einddatum aan 31 mei wordt 24 mei. 

 

 Dan pas je het beschikbaarheidstype aan naar “Beschikbaar” ipv “Onbeschikbaar” 
 

 

Er verschijnt nu een extra melding: 

“Je huidige invoer beslaat een andere periode. Wil je deze graag opsplitsen?” 

- Ja, splits en behoud wat over is van mijn oude onbeschikbaarheid 
(Dit duid je aan als je je wijziging wil toepassen. De hele onbeschikbare periode die je eerst had ingegeven 

zal nu opgesplitst worden.) 

- Neen, behoud niets van mijn oude invoer 
(Dit duid je aan als je de eerder ingegeven periode wil verwijderen) 
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Deze aanpassingen geven het volgende resultaat: 

(heel mei staat geregistreerd als onbeschikbaar, enkel 24 mei beschikbaar) 

 

 

Bovenstaande stappen kunnen uiteraard ook gevolgd worden voor: 

- Aanpassingen in de omgekeerde richting, van beschikbaar naar onbeschikbaar 
- Een periode (de einddatum geeft dan het einde aan van de beschikbare of onbeschikbare periode) 

(een periode = aansluitende dagen) 

Vergeet niet om op “Opslaan” te klikken. 
Indien je hier op “Verwijderen” klikt gaan jouw instellingen 

voor de vermelde periode verdwijnen… (dus terug wit 

worden) 
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Klik op: “Ja, splits en behoud wat over is 

van mijn oude onbeschikbaarheid” 


